
RECRUT   NS

N O U S  R E C H E R C H O N S  S U R  N O T R E  S I T E  D E  J O S S E L I N

U N  C O M P T A B L E  C L I E N T S  ( H / F )  

E N  C D I  À  T E M P S  C O M P L E T

NOUS
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Nous recherchons sur notre site de Josselin, un comptable clients H/F en contrat à durée
indéterminée à temps complet.

Au sein d’une équipe à taille humaine et rattaché à la Responsable Comptable, vous aurez
principalement en charge les missions suivantes : 

Gestion des comptes clients sur l’outil MISTRAL : 
-Suivi et mise à jour régulière des comptes clients,
-Recouvrement : résolution des problèmes liés aux facturations et/ou paiements : relance des
impayés, élaboration des plans de paiement, traitement des litiges
-Facturation : émission des factures et suivi des paiements,
-Rapprochement bancaire : assurer le lettrage des transactions bancaires.

Comptabilité : 
-Participer aux opérations de clôture et fournir les éléments nécessaires à l’établissement des
comptes de la société.
Partie Administratif
-Gérer et orienter les appels entrants et sortants ainsi que les mails des clients, fournisseurs,
collaborateurs
-Mettre à jour les fiches clients et valider les ouvertures de compte.

D’autres missions pourront vous être confiées selon votre expérience.

Profil recherché : 
De nature organisée et rigoureuse, vous possédez un bon sens de communication.
Titulaire d’un diplôme Bac +2/3 en comptabilité, vous justifiez idéalement d’une expérience d’au
moins 3 ans sur un poste similaire.

Le salaire sera à définir selon profil et expérience.
Un aménagement du temps de travail pourra être envisagé

VOUS SOUHAITEZ INTÉGRER NOTRE ÉQUIPE !

Adressez votre candidature à : celine.hamon@groupelenormand.fr
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